Checkliste zur Prüfung der Mittelverwendung 
aus dem Fördertopf des Kinder- und Jugendförderplans NRW (KJP NRW)


Am XX.XX.XXXX wird _________________________ vom Diözesanverband zu Euch in die Ortsgruppe kommen, um eine Prüfung durchzuführen. Ihr erhaltet für verschiedene Veranstaltungen Fördermittel vom Land NRW. Das Land und der BDKJ (Dachverband der kath. Jugendverbände) möchten und müssen natürlich sicherstellen, dass das Geld an die richtigen Stellen fließt und dort für Kinder- und Jugendarbeit ausgegeben wird. Deshalb findet zukünftig eine solche Prüfung alle 10 Jahre statt. Wir werden nicht die komplette Kasse prüfen, sondern nur die Belege (Einnahmen und Ausgaben), die mit den Veranstaltungen in Zusammenhang stehen, die Ihr über den Kinder- und Jugendförderplan (KJP) NRW abgerechnet habt.
Folgende Unterlagen solltet Ihr bereit halten, außerdem sollten die Kassierer bzw. Finanzverantwortlichen beim Termin dabei sein, damit wir alle offenen Fragen direkt klären können.

	1. Unterlagen zu Eurer Ortsgruppe
	Erklärungen
	Check

	· Satzung der Ortsgruppe, ggfs. des Diözesanverbandes
	Habt Ihr keine eigene Satzung, gilt die Eures Diözesanverbandes
	

	· Protokoll der Mitgliederversammlung, auf der der aktuelle Vorstand gewählt wurde
	
	

	· Letzter Steuerbescheid
	Wenn Ihr verpflichtet seid, eine Steuererklärung zu machen, bekommt ihr diesen vom zuständigen Finanzamt
	

	2. Bankunterlagen
	
	

	· Kontoinhaber
	In der Regel ist dies Eure Verbands-Ortsgruppe, z.B. die „KLJB St. XY Warendorf“
	

	· Bankverbindungen
	Wenn Ihr mehrere Konten/Sparbücher habt, benötigen wir eine Übersicht aller Konten (s. nächste Zeile)
	

	· Alle Kontobevollmächtigten
	Diese Infos könnt Ihr Euch von der Bank zusammen stellen lassen
	

	· Kontoauszüge des zu prüfenden Zeitraumes
	
	

	3. Kassen-/Abrechnungsunterlagen
	
	

	· Kassenbuch
	
	

	· Kassenbelege, bes. die der geförderten Maßnahmen
	
	

	· Bericht der KassenprüferInnen
	Dieser Bericht muss nur eingereicht werden, wenn er nicht Teil des Protokolls der Mitgliederversammlung ist (Siehe unter 1.!)
	

	· Bericht des Kassiers/Finanzverantwortlichen
	
	

	4. Anschaffungen aus den Fördermitteln
	
	

	· Eine Aufstellung der Anschaffungen, die vom Land NRW gefördert wurden
	
	


Falls Euch in der Vorbereitung auf die Prüfung Fragen kommen, ruft gerne im Diözesanbüro an.
